DIGITALIZAR LA PROFESION

Herramientas para la digitalizacion de despachos, profesionales y autdnomos



Vanesa Ramos

Ingeniera técnica en Informdatica de Gestion y Mdaster en Innovacion y NTIC
aplicadas a direccidon y gestion de empresas. Consultora tecnoldgica.

Humanizo las tecnologics.



OBJETIVOS Y BENEFICIOS DE LA DIGITALIZACION

OBJETIVOS BENEFICIOS
. 4 P : «  Mejorar la eficiencia de los
sPor que digitalizarnose OO0

Mayor tfransparencia en |os

daftos.
Mas informacion de los datos
que tenemos.
Reduccion de costes.
Reduccidon de tiempos.
. 7 Mejora de las comunicaciones
S Paro g uee internas y externas

« Agilidad ala hora de adaptarse
a los cambios del mercado

ESTAS PREGUNTAS SOLO LAS
PODEIS RESPONDER VOSOTROS.



El despacho digital

Google Workspace

™ : s
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Included applications
M Gmail u Meet ' Chat E Calendar L Drive
a Docs E Sheets : Slides e Forms a Sites
w Currents it Keep J Apps Script Cloud Search . Jamboard
Security and management
o Admin Endpoint n Vault Q Work Insights

« Buscador.

« EI80% usamos Gmail.

« Colaborativo.

« Con Gmail (gratis) tienes una
cuenta de Drive (15gb) y
acceso a todas las
herramientas.

Google Workspace (antes G Suite):

planes de precios



https://workspace.google.com/intl/es/pricing.html

El despacho digital
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Office 365

o
Microsoft 365

Saca lo mejor de ti en la
. escuela, el trabajo y la

> il word
> ] exce
> @ Powerboint

> Ef# Microsoft Teams

> @ Outiook

> @ OneDrive

> () mas

vida
Encontrar el plan adecuado para ti
v

Microsoft 365 es un conjunto de aplicaciones que te ayudan a
mantenerte conectado y trabajar

« Sharepoint.

« Teams: Teams: consejos después de un
afno de uso > Vanesa Ramos

« Colaborativo e integrado.

« Las herramientas dependen de lo
que vayas a pagar.

Comparar fodas las ofertas de planes de

Microsoft 365 | Microsoft



https://vanesaramos.com/blog/consejos-sobre-teams-despues-de-un-ano-de-uso/
https://www.microsoft.com/es-es/microsoft-365/business/compare-all-microsoft-365-business-products

El despacho digital

Office 365

Admin

Forms

OneDrive

Power Apps

Security

Go to Security

To Do
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All apps

a

Add-Ins

OneDrive OneNote
SharePoint Stream

Your admin web portal for subscri...

Create surveys, quizzes, and polis ..

Store, access, and share your files ...

Build mebile and web apps with tn...

Keep track of your tasks in one pla.
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Calendar

Outlook

Sway

Calendar

Sehedule and share mesting and e..

Kaizala
A simple and secure mobile chat a...

OneNote
Capture and organize your notes a

Power Automate
Create woridlows between your ap.

SharePoint
Share and manage content, know

Whiteboard

Ideate and collaborate on  freefor..

@

Compliance Delve

Pecple

Teams.

Planner

B
o
&

V
>
&

1
»

Compliance
Meet your organization’s legal, reg...

Lists
Allows users to create, share, and t.

Outlook
Business-class email through a rich...

Power Bl
Creste actionable, aynamic, and e..

Stream
Share videos of ¢lasses, meetings, ..

Word
Bring out your best writing.

Excel Forms.

>»

Power Autom.

Whiteboard Word

&

Power Apps

Licencia E1

Delve
Get personal insights and relevant ..

MyAnalytics
Create better work habits with insi..

&

People
Grganize your contact info for all y..

PowerPoint
Design professional presentations.

Sway *
Create ana share interactive report..

Yammer
Connect with coworkers and class.
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Kaizala Lists MyAnalytics
Power BI PowerPoint Project
Yammer

Excel

Discover and connect to 6ata, mo...

Nonprofit Portal
Nonprafit Portal

Planner

Create plans, organize and assign t..

Project

Develop project plans, assign tasks...

Teams

The customizzble chat-based tea..

@

Nonprofit Por...

E

Security
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Access
Cree, personalice y comparta aplicaciones...

Cumplimiento
Cumple las normas legales, reguladoras y..

Kaizala
Una aplicacién de chat mévil sencilla y se...

Outlook
Correo electronico de categoria empresar...

PowerPoint
Disefie presentaciones profesionales.

SharePoint

Comparta y administre el contenido, el co...

To Do

Realiza un seguimiento de tus tareas en u...
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Admin.

Tu portal web de administracion para |a a...

Delve
Obtenga conclusiones personales e infor...

Lists
Permite a los usuarios crear, compartir y r...

Planner
Cree planes, organice y asigne tareas, co.

Project
Desarrolle planes de proyecto, asigne tar...

Stream
Comparta videos de clases, reuniones, pr...

Whiteboard

Idee y colabore en un lienzo de forma lib...
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Calendario
Planee y comparta horas de reuniones y ...

Excel
Descubra datos, conéctese a ellos, modél...

OneDrive
Almacene sus archivos en un dnico sitio, ...

Power Apps
Crea aplicaciones méviles y web con |05 ..

Publisher

Crea cualguier cosa, desde etiquetas hast...

Sway

Cree y comparta informes interactivos, pr...

Word

Demuestre sus habilidades para la escritu...

Licencia A3
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Contactos
Organice la informacion de contacto de t...

Forms
Crea encuestas, cuestionarios y sondeos f..

OneNote
Captura y organiza las notas en todos tus...

Power Automate
Cree flujos de trabajo entre aplicaciones, ...

Seguridad
Ir a Seguridad

Teams
El espacic de trabajo para equipos perso...

Yammer
Conéctese con sus compafiercs de trabaj...



El despacho digital
Otras herramientas

4 Notion: Gestor conocimiento vitaminado )
@ u Evernote: Gestor conocimiento m Trello: Gestor de proyectos y tareas

A, Matrix OCR: OCR gue se integra

; inimizar el mail ®
.. Slack: Chat que busca minimizar el ma ¥  conSoft. Confable
z Dropbox: Ficheros en la nube a:é Zapier: Integra servicios entre si
<P compartidos IFTTT: Intfegracion de servicios



El despacho digital

Para finalizar Estrategia

. Cons.ul’ron'o.,
Digitalizarse estd muy bien... * Analizarque hay ahora.

. Analizar si esta dimensionada o no.
pero con cabeza. . Establecer un plan.

Paso a paso. Des-pa-cito.



Gracias

info@vanesaramos.com
+34.717.771.700

vanesaramaos.com
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http://twitter.com/vanesaramos_com
https://www.linkedin.com/in/project-manager-vanesa-ramos/
https://www.instagram.com/vanesaramos_com/
https://www.facebook.com/vanesaramoscom/
mailto:info@vanesaramos.com
https://vanesaramos.com/

